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ПОЛОЖЕНИЕ

об оказании платных дополнительных образовательных услуг

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об оказании платных дополнительных образовательных услуг (далее – Положение) устанавливает порядок организации платных дополнительных образовательных услуг в МОУ гимназии № 9 (далее – гимназии), регулирует отношения, возникающие между гимназией и родителями (законными представителями) обучающихся и воспитанников – заказчиками, и обучающимися, воспитанниками – потребителями платных дополнительных образовательных услуг.

1.2. Положение разработано в соответствии с пунктом 1 статьи 50, пунктом 2 статьи 298 Гражданского Кодекса Российской Федерации, статьями 32 (пункт 2 подпункт2), 45 Закона РФ «Об образовании» в редакции ФЗ от 13.01.1996г. № 12 –ФЗ, Правилами оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования, утверждёнными постановлением Правительства РФ от 05.07.2001 № 505, в редакции постановления правительства РФ от 01.04.2003г. № 181 (далее – Правила), Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, на основании рекомендаций, содержащихся в письмах Министерства образования России № 52-М от 21.07.1995г. «Об организации платных дополнительных образовательных услуг», № 04-М от 02.02.1996г. «О правах образовательных учреждений по использованию бюджетных и внебюджетных средств», Уставом гимназии

1.3. Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей граждан за рамками государственных образовательных стандартов.

1.4. Гимназия предоставляет платные дополнительные образовательные услуги в соответствии с Уставом и при наличии лицензии, разрешающей образовательную деятельность по образовательным программам, заявленным в перечне образовательных услуг.

1.5. Платные дополнительные образовательные услуги осуществляются за счёт внебюджетных средств и не оказываются взамен и в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой из бюджета.

1.6. Оказание платных дополнительных образовательных услуг не должно наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг, которые учреждение обязано оказывать бесплатно для населения.

2. Перечень платных дополнительных образовательных услуг

2.1. Перечень платных дополнительных образовательных услуг содержится в уставе Гимназии. В случае изменения (расширения или сужения) данного перечня, - соответствующие изменения вносятся в устав гимназии. Перечень дополнительных образовательных программ (предоставляемых как на платной, так и на бесплатной основе) зафиксирован в приложении к лицензии. 

2.2. Предоставление платных дополнительных образовательных услуг в Гимназии регулируется следующими локальными актами:

- приказом руководителя учреждения об оказании платных дополнительных образовательных услуг

- приказом руководителя учреждения о назначении ответственного за оказание платных дополнительных образовательных услуг

- договорами с заказчиками об оказании платных дополнительных образовательных услуг

- утверждённой в установленном порядке сметой затрат на проведение платных дополнительных образовательных услуг

- утверждённым графиком оказания платных дополнительных образовательных услуг с указанием помещений, ФИО педагогических работников их оказывающих, который не должен совпадать с графиком проведения занятий по основным образовательным программам

- трудовыми договорами с педагогическими работниками

- должностными инструкциями

- дополнительным штатным расписанием по внебюджетной деятельности

- положением о внебюджетном фонде.

2.3. Ответственный за оказание платных дополнительных образовательных услуг:

- оформляет договоры с заказчиком на оказание платных услуг

- оформляет трудовые отношения с педагогическими работниками, занятыми предоставлением платных дополнительных образовательных услуг

- контролирует правильность хранения документов отчётности, в том числе документов об оплате заказчиками платных дополнительных образовательных услуг, предоставляемых Гимназией.

2.4. Гимназия обеспечивает оказание платных дополнительных образовательных услуг в полном объёме, в соответствии с дополнительными образовательными программами и условиями договора об оказании платных дополнительных образовательных услуг.

3. Организация работы по оказанию платных дополнительных образовательных услуг
3.1. В целях оказания платных дополнительных образовательных услуг гимназия проводит соответствующие организационные мероприятия:

3.1.1. Изучает потребность населения в образовательных услугах, принимает решение о предоставлении образовательных услуг совместно с Советом гимназии.

3.1.2. Создаёт условия для проведения образовательных услуг с учётом требований санитарных правил и норм, правил по охране труда и технике безопасности.

3.1.3. Обеспечивает кадровый состав по оказанию образовательных услуг. Для оказания платных дополнительных образовательных услуг могут привлекаться как постоянный работники гимназии, так и специалисты со стороны на основании трудового договора.

3.1.4. Составляет смету расходов на платные дополнительные образовательные услуги, штатное расписание, должностные инструкции.

3.1.5. Издаёт приказы об организации платных дополнительных образовательных услуг, в которых:

- определяет должностных лиц, отвечающих за организацию платных дополнительных образовательных услуг, состав участников образовательного процесса, кадровый состав работников, учебный план, учебную программу;

- решает вопросы по организации учебно-воспитательного процесса (расписание занятий, сетка занятий, график работы).

- утверждает смету расходов, штатное расписание, должностные инструкции.

3.1.16. Предоставляет необходимую и достоверную информацию об оказании платных дополнительных образовательных услуг и исполнителе услуг:
- юридический адрес исполнителя, а также сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера, срока действия и органа, их выдавшего;

- уровень и направленность образовательных программ, формы и сроки их освоения;

- перечень образовательных услуг, стоимость которых включена в основную плату по договору, и перечень платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых с согласия заказчика, порядок их предоставления;

- стоимость образовательных услуг, оказываемых за основную плату по договору, а также стоимость образовательных услуг, оказываемых за дополнительную плату, порядок их оплаты;

- порядок приёма и требования к поступающим на обучение.

3.1.7.  Предоставляет по требованию заказчика:
- лицензию на осуществление образовательной деятельности;

- устав;

- образцы договоров, в том числе на оказание платных дополнительных образовательных услуг, другие документы, предусмотренные Правилами.

3.1.8. Предоставление услуг оформляется письменным договором с заказчиком. Договор регламентирует условия и сроки получения услуг, порядок расчёта, права, обязанности и ответственность сторон.

4. Организация учебно-воспитательного процесса, ответственность
4.1.Гимназия обеспечивает оказание платных дополнительных образовательных услуг в полном объёме, в соответствии с утверждёнными дополнительными образовательными программами и условиями договора.

4.2. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются в соответствии с дополнительным расписанием занятий. 
4.3. Учебная нагрузка не должна превышать допустимые нормы, предусмотренные санитарными правилами и нормами.

4.4. Гимназия организует контроль над качеством предоставляемых услуг, правильность хранения документов отчётности, в том числе документов об оплате заказчиками платных дополнительных образовательных услуг.

4.5. При обнаружении недостатков при оказании платных дополнительных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объёме, а также в случае просрочки оказания услуг, заказчик в праве по своему выбору потребовать;

- безвозмездного оказания платных дополнительных образовательных услуг;

- соответствующего уменьшения стоимости оказанных услуг;

- назначить исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить или закончить оказание платных дополнительных образовательных услуг;

- расторгнуть договор в соответствии с установленными Правилами.

4.6. Порядок устранения выявленных недостатков при оказании платных дополнительных образовательных услуг определяется гимназией по согласованию с заказчиком услуг.

5. Порядок получения и расходования средств.

5.1. На оказание каждой платной дополнительной образовательной услуги составляется смета расходов в расчёте на одного получателя этой услуги. Смета разрабатывается непосредственно гимназией и утверждается директором по согласованию с Советом гимназии.
5.2. Гимназия вправе привлекать специалистов для оказания платных дополнительных образовательных услуг с условиями труда не 6ниже тех, что предусмотрены действующим законодательством РФ.

5.3. Допускается оплата образовательных услуг в договорных ценах в соответствии с конъюнктурой спроса и предложения.

5.4. Оплата за образовательные услуги может производиться как по безналичному расчёту, так и наличными деньгами при условии наличия в МОУ бухгалтерии. Безналичные расчёты производятся через банк и средства зачисляются на лицевой счёт гимназии в органах казначейства. Расчёты наличными деньгами производятся путём внесения сумм в кассу бухгалтерии, оснащённой контрольно-кассовой техникой с выдачей кассового чека заказчику.
5.5. Гимназия вправе в целях оказания социальной поддержки снизить размер оплаты на 50% или освободить от оплаты полностью следующие категории заказчиков:

- многодетные семьи;

- опекуны детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- работники гимназии.

Решение о снижении оплаты или полного освобождения от оплаты принимает в каждом конкретном случае руководство гимназии на основании заявления заказчика и документов, подтверждающих социальную категорию.

5.6. Доходы от оказания платных дополнительных образовательных услуг полностью реинвестируются в уставную деятельность гимназии. Суммы превышения доходов над расходами используются в соответствии со сметой. 
Положение разработано 
заместителем директора МОУ гимназии № 9 
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